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M/NIE

MAGYAR AGRAR- ES
ELETTUDOMANY| EGYETEM

242021 (X. 11.) szamu rektori utasitas
a KOMMUNIKACIOS SZABALYZAT Kkiadasarél, egységes szerkezetben a
10/2024 (IV. 08.) szamu rektori utasitisban kiadott modositasokkal

A Magyar Agrar- és Elettudoményi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem vagy MATE) Rektora
a nemzeti felsdoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. torvény felhatalmazasa, valamint az Egyetem
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 1. kotetét képezd Szervezeti és Milkodési Rend (a
tovabbiakban: SZMR) 54. § (12) bekezdése, valamint az SZMR 7. szdmu melléklete alapjan:

1.§

A jelen utasitas 1. szami mellékleteként adom ki a Magyar Agrar- €s Elettudoméanyi Egyctem
Kommunikacids Szabalyzatat, mely rogziti az Egyetem kommunikacids tevékenységet, az
azzal kapcsolatos jogosultsagokat, eljarasi rendet.

2.8

(1) Jelen utasitas 2021. oktober 11. napjan 1ép hatalyba.

(2) A Kommunikéciés Szabalyzat személyi, targyi és idobeli hatalyét a melleklet rogziti.

(3) A jelen utasitas hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti a 2020. szeptember 04.
napjan kiadott, a Szent Istvan Egyetem kommunikaciéjara vonatkozo szabéalyokrol sz016
5/2020. (IX.4.) rektori-kancellari utasitas.

(4) Az utasitas kozzététele az Egyetem honlapjan talalhaté Munkatarsak feliileten torténik.
(5) Jelen utasitas 1. szamu mellékletét modositotta a 10/2024 (IV. 08.) szdm rektori utasitas,
a médositasok 2024. aprilis 09. napjatdl hatalyosak. ~

Go6dolls, 2024. aprilis 08.
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1. PREAMBULUM

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem (tovébbiakban: Egyetem) kommunikéaci6jara és
kapcsolattartasara vonatkozo szabalyokrdl sz616 utasitdsdnak célja, hogy szabélyozza az intézmény
kommunikaciés ¢és Egyetemen kiviilli Kkapcsolattartdsi tevékenységét, meghatirozza a
kommunikacidban érintett személyek nyilatkozattételi és nyilvanos szereplésbeli jogosultsaganak
¢s a kommunikacids eszk6zok alkalmazasanak rendjét, a nyilvanossigra szamot tartd hirértéki
informécidk kozvetitésének rendjét, a kommunikaciéban érintett személyek feleldsségi és
hataskorét, szem el6tt tartva az Egyetem j6 himevének megdrzését, jogos gazdasagi érdekeinek
védelmét és erdsitését.

Jelen utasitas az Egyetem Szervezeti és Miikodési Rendjével dsszhangban késziilt.

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Alapelvek
L. §

(1) Az Egyetem kommunikécidjanak legfébb formai az intézmény képviselete a médiadban és a
szélesebb nyilvanossag el6tt, a nyilvanossag tajékoztatasa, tovabbad partnerség kialakitasa és
muikodtetése. A kommunikacié soran alapvet6é szempont, hogy csak és kizardlag olyan informacio
jelenhet meg a médidban €s a nyilvanossag eldtt, amely hiteles egyetemi forrasbo6l szdrmazik és
ellenérizhetd, s amelyhez az Egyetemnek érdeke fliz6dik.

(2) Az Egyetem kommunikécidjat képezd hatékony eszkozok, aktivitadsok soran és eredményeként az
Egyetem komoly versenyeldnyt alakithat ki, valamint biztosithatja image-ének felépitését, hallgatoi
létszamanak szinten tartasat, illetve n6vekedését.

(3) A kommunikéacid soran a célcsoportok bizalmanak elnyerése és novelése érdekében folyamatosan
torekedni kell a kovetkezetességre, a tervezettségre, a felkésziiltségre, a nyitottsagra és a
hitelességre. A tervezes és a megvalositds soran folyamatosan iigyelni kell arra, hogy a kivélasztott
kommunikécids csatorndk és a megvalositasra keriild kommunikécids eszk6zok az Egyetem
jelenlegi és potencilis hallgatéi szamara minden, a ,,MATE-markaval” valé érintkezésiik
alkalméaval relevans €s iddben konzisztens legyen.

(4 A kommunikacids eszk6zok alkalmazasa soran figyelembe kell venni a technolégiai fejlodést,
valamint a média- és reklamfogyasztasi szokasok atalakuldsat, amelyek a digitalis
marketingkommunikécid ujfajta értelmezését determinaljak. A fizetett reklamokon kiviil komoly
hangsulyt kell forditani a sajat feliileteken torténd kommunikécié menedzselésére is, tovabba nem
szabad figyelmen kivill hagyni a szerzett médiafeliileteket (hallgatok, szakmai kozOsség é€s
partnerek altal 1étrehozott weboldalak, Ujsdgok, altaluk vezérelt kozosségi médiafeliiletek,
kommentek, blog- és férumbejegyzések stb.) sem.

(5) A kommunikacié soran egy nagyon Osszetett célcsoportot kell elérni, szamos kommunikacios
aktivitasnal azonban a célcsoportok atfedik egymast. A kommunikacié sordn folyamatosan
torekedni kell a célcsoportoknak sz6lé lizenetek megfogalmazdsanal és a megfeleld
kommunikacios eszkozok kivalasztdsanal arra, hogy a hitelesség mellett azokat a kommunikacios
csatornakat, technikakat és médiafeliileteket hasznaljuk, amelyek célba talalnak, hatékonyan érik
el a célcsoportjainkat.



6) A korrekt kapcsolattartds a médiaval kiemelten fontos az Egyetem szdméra. A szakszeri
tajékoztatas célja nemcsak a véleményformalas, hanem az Egyetem iranti bizalom és az Egyetemrol
kialakult pozitiv kép erdsitése.

(7) A hatékony kommunikaci6 és a jo médiakapcsolat alapkdvetelménye, hogy a sajt6 rendelkezésére
alljunk, a kért informacidkat — az Egyetem érdekeit szem eltt tartva — gyorsan és pontosan
megadjuk.

®) Az Egyetem segiti a sajt6 munkatarsait annak érdekében, hogy a nyilvanossag hiteles
tajékoztatasban részesiiljon.

9 A nyilvanossag tdjékoztatdsa és a nyilvanossag el6tti szereplés kizardlag azokban az esetekben
engedélyezett, ha az az Egyetem méltosagat nem veszélyezteti és/vagy sérti, tovabba a
felsdoktatasrol sz6l6 hatélyos torvénynek is megfelel.

(10) Nem hozhat6 nyilvanossagra olyan hir, a nyilatkozattételre jogosult személy nem szamolhat be
olyan hirrél, amely allami, fenntartéi, szolgalati, iizleti titkot vagy személyes adatot tartalmaz.
Tovabba nem hozhaté nyilvanosségra olyan hir/adat, amelyet jogszabaly vagy az Egyetem és
partnere k6zott kotott szerzodes tilt.

Hataly
2. §

(1)Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem minden polgarara (oktatdk, kutatok, egyéb
alkalmazottak, hallgatok).

(2)Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem kommunikaci6janak elsédleges formaira, igymint a
médidban és a szélesebb nyilvanossag elott torténd képviseletre, a nyilvanossag tajékoztatasara, a
kommunikacios és tarsadalmi partnerségi kapcsolatok kialakitdsara és miikdtetésére, az intézmény
belsé kommunikacidjara, valamint az Egyetemen kiviili kapcsolattartasra.

III. AZEGYETEM KULSO KOMMUNIKACIOJA

Az Egyetem kiilsé kommunikiciéjanak alapveté formai

3.§

(1)Jelen utasitas alapjan az Egyetem kiilsé kommunikécidjaban érintett és illetékes munkatarsai az
alabbi kommunikacios feladatokat latjak el:
a) az Egyetem képviselete a médiaban és a szélesebb nyilvanossag elétt,
b) a nyilvanossag tajékoztatasa (sajto- és partnertdjékoztatas, eléadasok),
©) partnerség, egyiittmiikodés kialakitasa és miikddtetése.

Képviselet
4. §

(DA szakmai és médiarendezvényeken, valamint szakmai és kommunikiciés kérdésekben az
Egyetemet képvisel6 személyek a kvetkezok:

d) A rektor és az altala megjelolt személy(ek) rangos eseményeken és kérdésekben, valamint
médiaeseményeken, médiaszerepléseken képviselik az Egyetemet.
b) A campus-féigazgatok, az intézetigazgatok és a projektvezetok a szakterliletiikkel,



palyéazatokkal kapcsolatos rangos eseményeken és kérdésekben, valamint médiaecseményeken,
médiaszerepléseken képviselik az Egyetemet, amennyiben a rektor vagy a Rektori Kabinet
vezetdje a Médiakdzpont vezetdje Gtjan erre engedélyt ad.

©) Az a) ¢és b) pontban meghatirozott személyek mellett mas egyetemi munkatars a rektor, a
Rektori Kabinet vezet6jének és/vagy a Médiakozpont vezetéjének felkérésére képviseli az
Egyetemet rangos eseményeken ¢€s kérdésekben, valamint médiaecseményeken,
médiaszerepléseken.

d Amennyiben a sajté részérél barmilyen megkeresés érkezik az Egyetem campusai, intézetei és
egyéb szervezeti egységei felé vagy egyiittmiikédést kezdeményeznek, minden esetben a
megkeresett szervezeti egység a Médiakozponthoz fordul, a Rektori Kabinet vezetbje és a
Meédiakdzpont vezetdje dont a valaszadasrol, az egyiittmitkdésrol.

Médiakizpont
5.§

(1)A médiaval val6 kapcsolattartas kdzpontilag a Médiakozpont feladata.

(2)Az Egyetem szervezeti egységei kotelesek a sajté részér6l érkez6é kodzvetlen informaciokérést
(interjukérések, kérdések, nyilatkozatok iranti igény stb.) a Médiakézponthoz haladéktalanul
tovébbitani, az erre szolgalé online, Engedélykérés nyilatkozattételhez, médiaszerepléshez,
interjufelkérés cim formanyomtatvanyon (elérhetd:  https://uni-mate.hu/médiakézpont)
megjeldlve a nyilatkoz6 személyt, szervezeti egységét, elérhetségét, tovabba feltiintetve az érintett
médiat és témakort. A Médiakozpont vezetdje a nyilatkozat online jelzi az engedélyt vagy az
engedély megtagadasat. A Médiakézpont igény esetén felkésziti a nyilatkozé személyt a
médiaszereplésre.

(3)Az Egyetem szervezeti egységei, amennyiben fizetett online és offline hirdetést, PR-cikket
kivannak megjelentetni, valamint egyiittm{ikodési megallapodést kivannak kétni médiapartnerrel,
minden esetben kotelesek elzetesen jelezni a Médiakozpont felé. A kommunikacids tevékenység
kizardlag a Rektori Kabinet vezet6jének ¢€s a Médiakdzpont vezetdjének engedélyével valosulhat
meg.

(4)Az Egyetem szervezeti egységei, amennyiben a médidnak és a nyilvanossagnak szo6lo sajat
kiadvanyt (meghivét, plakat, szérdlap stb.) kivannak megjelentetni, minden esetben kotelesek a
Médiakozpontnak jelezni, a kiadvanyokat engedélyeztetni, illetve az Arculati kézikonyv szabalyait
figyelembe venni.

(5)Abban az esetben, ha a sajtd részérél az informaciokérés a Médiakézponthoz kizvetleniil érkezik
be, a Médiakozpont tesz javaslatot a nyilatkozd személyére és egyezteti a nyilatkozatra javasolt
személy szervezeti egységbeli vezetbjével.

(6)A Médiakozpont felelds a média szdmara kiadott és a nyilvanossig elé keriil6 informdaciok,
tajékoztatdé anyagok, szakmai jelentések formai és technikai kiadasaért. A média szamara kiadott
és a nyilvanossag elé keriilé informaciok, tajékoztatdé anyagok, szakmai jelentések szakmai
tartalmaval kapcsolatban elbzetes egyeztetés szilkséges az érintett szervezeti egység és a
Meédiakodzpont kdzott.

(7)A Médiakozpont vezetdje felelds a média és a szélesebb nyilvanossag felé kiildott, kiadott
informaciok, tajékoztatd anyagok, szakmai jelentések magas szintli, szakmai, arculati, formai és
technikai kovetelményeknek megfeleld formaban torténd kiadasaért. A Médiakdzpont vezetdje
feleldés tovabba, hogy a média és a szélesebb nyilvanossag felé csak megbizhatd, hiteles,



megalapozott, az érintett szervezeti egység vezetdje altal irasban jovahagyott informdaciok, hirek
kertiljenek kikiildésre, tijékoztatasra.

(8)Minden kommunikacids tevékenységre, rendezvényszervezésre és szponzoracidra vonatkozd
beszerzés kizardlag a Rektori Kabinet vezetdjének ¢s a Médiak6zpont vezetdjének engedélyével
indithato.

(9)Kommunikécids beszerzésekkel dsszefliggd feladatok: stratégiai tervezés és tanacsadas, grafikai
tervezés, integralt reklamiigyndkségi szolgaltatasok, PR-iigynokségi szolgaltatasok, online
kommunikacids és kdzosségi médiaszolgaltatasok, gyartas, médiatervezés és -vasarlds, valamint
ezen feladatokkal egyiittesen megvalosulé rendezvényszervezéshez kapcsolddd szolgaltatasok.
Rendezvényszervezéssel osszefliggd feladatok: elére meghatarozott célbdl adott helyen és idében
tartott Osszejovetellel kapcsolatos teljes korii elokészitd, szervezd, Osszehangolé munka
(rendezvényhelyszin, rendezvénytechnika, berendezés, dekoracio, catering, programok, el6addk).

Kiils6 kommunikacioé soran eljaré személyek, nyilatkozattételre jogosultak kire

6. §

(1) Az Egyetemmel kapcsolatos kérdésekben elsédlegesen az Egyetem rektora jogosult nyilatkozni.

(@ Az Egyetem egészét, hirnevét, érdekeit érintd kérdésekben, valamint az Egyetemet érint6
szakpolitikaval kapcsolatban kizarolag az Egyetem rektora, akadalyoztatasa esetén az altala
megjelolt személy jogosult nyilatkozni.

(® A rektorhelyettesek, campus-féigazgatok és az intézetigazgatOk a sajat szakteriiletiiket érint6
kérdésekben eldzetes engedély nélkiil nyilatkozhatnak, azonban a nyilatkozat tényét (az idépont,
médium és téma megjeldlésével) jelezniiik kell a Médiakézpont vezetdje felé.

(@) Egyetemi szintil hallgatoi tigyekben — a rektorral, a Rektori Kabinet vezetdjével és/vagy a Rektori
Kabinet vezetje utjan a Médiakézpont vezetdjével tortént egyeztetés utan — az Egyetemi Hallgatoi
Onkorméanyzat elndke nyilatkozhat.

(® A rektorral tortént eldzetes egyeztetés utan, a rektor megbizasabodl a Rektori Kabinet vezetdje az
Egyetemet érintd barmely kérdésben nyilatkozhat. Ebhez az Egyetem részér6l érintett személyek
kotelesek informécidt biztositani a Rektori Kabinet vezetoje szaméra.

(6) Az Egyetem szakszer(i tdjékoztatasra torekszik, ezért szakmai kérdésben mindig az a vezeto, illetve
munkatars tesz nyilatkozatot, akinek a munkateriiletét a kérdés vagy probléma érinti. Ha a
nyilatkozé szakember szakmai kérdésben kifejtett véleménye eltér a klasszikus szakmai
allasponttdl, ezt nyilatkozatdban jeleznie kell. Nem tlinhet igy, mintha ez a szakma t6bbségének
véleménye és az Egyetem éltal képviselt szakmai vélemény lenne.

(7) A nyilatkozattételre feljogositott vezetok tavolléte esetén a munkakori leirdasokban szerepld
helyettesitési rendet kell figyelembe venni. A nyilatkozattételre feljogositott személy sajat
hataskorében és felelosségére a feljogositast irasban vagy széban delegélhatja az iranyitdsa alatt
allé egység barmely hozz4 beosztott alkalmazottjara, azonban a nyilatkozat tartalmaért 6 felelds.

Nyilatkozattétel
7.8

(1)Nyilatkozattétel soran torekedni kell az Egyetem kdzmegbecsiiltségének megdvasara és ndvelésére,
tovabba tartézkodni kell minden olyan magatartastdl és nyilatkozattol, mely az Egyetem hirnevét,
tekintélyét csorbithatja.



(2)A nyilatkozattevének torekednie kell arra, hogy a sajtonak tett nyilatkozatat megjelenés el6tt
atnézze, jovahagyja, illetve igény esetén a Médiakdzpont szamara ellenérzés céljabol megkiildi. Az
Ujsagiro figyelmét nyilatkozattétel el6tt fel kell hivni arra a tényre, hogy a nyilatkozat csak a
hitelesitést kovetden jelenhet meg. Amennyiben a sajtoban nem a nyilatkozatnak megfeleld cikk,
szveg jelent meg, a nyilatkozattevd koteles tajékoztatni a Médiakdzpontot, mely helyesbitést
kezdeményez.

(3)Politikai, valldsi, tarsadalmi szerepvallalds esetén az Egyetem vezetdjének, alkalmazottjanak,
illetve hallgatdjanak tigyelnie kell arra, hogy ilyen irdnyu aktivitasat id6ben és térben hatarozottan
elkiilonitse az egyetemi tevékenységétol, igy nyilatkozataiban sem keltheti azt a képzetet, hogy az
Egyetem elkotelezett valamely part vagy politikai iranyzat, illetve vallas mellett.

(4) Az Egyetem nevét csak olyan nyilatkozatoknal lehet felhasznalni, ahol az Egyetem oktatdi, kutatdi,
egy¢b alkalmazottjai vagy hallgat6i az Egyetem oktatasi, kutatasi vagy egyéb szorosan vett szakmai
tevekenységével Gsszefliggésben nyilatkoznak.

(5)A nyilatkozattevd személy a nyilatkozattétel soran nem tanusithat olyan magatartast, amellyel az
Egyetem jogos gazdasagi érdekeit, himevét veszélyeztetné. A nyilatkozattétel az Egyetemre nézve
hatranyos kovetkezményekkel nem jarhat, ezért a nyilatkozattevének be kell tartania a munka
térvénykonyvérol szolo 2012. évi L. torvény (tovabbiakban: Mt.) relevans elbirdsait, tovabba jelen
utasitas rendelkezéseit.

(6) A nyilatkozattételre jogosultak ugyanabban az iigyben, szakmai kérdésben nem tehetnek egymastol
eltérd, félreérthetd, esetleg ellentmondasos nyilatkozatokat, illetve nem adhatnak ki bizalmas
informacidkat.

Nem az egyetemhez kitodé nyilatkezatok

8.§

(1) Nem az Egyetemhez kot6d6, maganjellegii vagy politikai nyilatkozat esetén nem kelthet6 az a
latszat, hogy a nyilatkozé az Egyetem vagy annak barmely szervezeti egysége nevében jar el. Ilyen
esetekben a nyilatkozé hivatalos egyetemi e-mail cimet, fejléces levélpapirt, boritékot, posztert stb.
nem hasznalhat.

(2) Politikai, vallasi, trsadalmi szerepvallalas vagy egyéb, nem a Magyar Agrar- és Elettudomanyi
Egyetemmel kapcsolatos nyilatkozat esetén nem lehet feltiintetni, hogy a nyilatkozé a Magyar
Agrir- és Elettudoméanyi Egyetem alkalmazottja, hallgatoja.

(3 A nyilatkozé — az Mt. eldirdsait figyelembe véve — nem az Egyetemhez kit6doen, illetve
munkaidején kivill sem tanusithat olyan magatartast, amely — kiilonésen a nyilatkozo
munkakoérének jellege, a munkaltaté szervezetében elfoglalt helye alapjan — koézvetleniil és
ténylegesen alkalmas az Egyetem j6 hirnevének, jogos gazdasagi érdekének vagy az alkalmazotti
jogviszonya céljanak veszélyeztetésére.

@ A nyilatkozénak nem az Egyetemhez kot6do szakért6i megkeresések esetén is kotelessége, hogy
ovja az Egyetem hirnevét.

Kiilsé rendezvényeken, eseményeken valé részvétel

9.§

(1) A kiils6 szervezetek altal szervezett rendezvényeken, eseményeken val6 részvétellel kapcsolatos
megkeresések {igyében az Egyetemet képviseld személynek a kovetkezd iranyelvek



figyelembevételével kell eljarnia:

a) A kiils6 szervezetek 4ltal szervezett rendezvényeket, eseményeket az Egyetem elsésorban
szakmailag tdmogatja.

b) Rendezvényeken, eseményeken valo aktiv részvétellel kapcsolatban (konferencia, szakmai
eldadas, vita, kerekasztal-beszélgetés stb.) az érintett szervezeti egység tajékoztatja a
Médiakdzpontot. '

¢) Rendezvényeken, eseményeken vald passziv részvétellel kapcsolatban (pl. latogatd, hallgato
stb.) az érintett szervezeti egység dont.

d) Névre sz0lo vagy szervezeti egységhez érkez6 megkeresés, felkérés esetén az érintett
szervezeti egység vezetdje jogosult a részt vevo személy(ek) kijelolésére.

@ A Kkiils6 szervezetek altal szervezett rendezvényeken, eseményeken az Egyetemet képviseld
szemé€ly minden esetben figyelmet fordit az 6ltézkodésére, megjelenésére és a viselkedésére.

Sajtérendezvények
10. §

(1)Nagyobb jelentoségii események, bejelentések alkalmaval az Egyetem sajtotajékoztatot tart.
(2)A sajtotajekoztaté megszervezése kizarolagosan a Médiakozpont feladata.

Sajtokozlemények
11. §

(1)Az Egyetem a sajto tajékoztatasardl sajtokozlemények Gtjan is gondoskodik. A sajtékézleményeket
kizar6lag a Médiakozpont adja ki.

(2)A sajtokozlemény elkészitéséhez az érintett szakterliletnek minden szilkséges informacidt
biztositania kell. A kiadott informécié tartalmaért az adott szakteriilet munkatarsa felel, akitdl az
informacié szarmazik.

Kép- és hangfelvétel
12. §

(1) Az Egyetem teriiletén a sajté munkatarsai kép- és hangfelvételt csak érvényes forgatasi és fotdzasi
engedéllyel készithetnek. Forgatési és fotdzasi engedély abban az esetben adhat6 ki, amennyiben a
forgatas és a fot6zas nem gatolja, akadalyozza az Egyetem miik6dését, lizemeltetését, avagy jogos
érdekét.

(2) Forgatasi ¢s fotozasi engedélyt kizarolag a rektor, a Rektori Kabinet vezet6je vagy a Médiakdzpont
vezetdje adhat ki. A forgatési/fotdzasi engedélykérést (1. sz. fiiggelék) formanyomtatvanyon kell
bekiildeni a Médiakdzponthoz.

(3 Nem kell elozetes engedélyt kérni az Egyetem polgarainak a Campusok teriiletén maguk altal
készitett sajat felhasznalasu képekhez, azzal a feltétellel, hogy nem sérthetik az Egyetem hirnevét,
tekintélyét, érdekeit.

Online kommunikacids csatornak
13.§

(D A Mediakozpont feladata az Egyetem kozponti honlapjanak ¢€s kozponti kozOsségi



médiafeliileteinek kialakitdsa, tartalomszerkesztése, a honlapra Kkeriild informaciok, adatok
frissitése az Arculati kézikonyvben megfogalmazott elemeknek megfelelden, melyért a
Meédiakdzpont vezetdje felel.

@ A campus-szintli, intézeti, palyazati és hallgatoi honlapok és kozdsségi médiafeliiletek kialakitésa,
szerkesztése és a honlapra, kozosségi médiafeliiletekre keriil informaciok gyQjtése, rendszerezése
és megjelenitése a campus, intézet, palyazat megvalositasaért felel6 szervezeti egység, valamint
hallgatoi szervezet feladata az Arculati kézikonyvben megfogalmazott elemeknek megfelel6en,
melynek tartalmaért és kinézetéért a campus-foigazgatd, intézetigazgato, palyazati projektvezett és
a hallgatoi szervezet vezetoje felel.

() Campusok, intézetek, taniizemek, egyéb szervezeti egységek és hallgatoi szervezetek abban az
esetben indithatnak sajat honlapot, k6zosségi médiafeliiletet és elektronikus hirlevelet, amennyiben
a Rektori Kabinet vezettje itjan a Médiakzpont vezetje azt elbzetesen jovahagyja.

@ A campusok, intézetek, taniizemek, egyéb szervezeti egységek és hallgatoi szervezetek altal inditott
kozosségi médiafeliiletek, elektronikus hirlevél szerkesztésének, fenntartdsanak soran az Gsszes
relevans egyetemi szabalyt be kell tartani. Ezeken az internetes portalokon eldzetes tartalmi
engedélyeztetés nélkiil kizarolag az érintett szervezeti egység szakmai kompetencidjaba tartozé és
tartalmti bejegyzéseket lehet elhelyezni, véleménynyilvanitisra és bejegyzésre kizarélag a
Médiakozpont vezetdjének elézetes irasbeli engedélye alapjan keriilhet sor. Ezen hozzéajarulas
hidnyaban a magasabb szintii szervezeti egységek jogosultak azonnali hatéllyal eltdvolittatni a
filozofiajukkal és miikodési elveikkel nem konzisztens bejegyzéseket, posztokat, valamint
tartozkodni kell minden olyan magatartastél és nyilatkozattél, mely az Egyetem hirnevét,
tekintélyét, avagy jogos érdekét csorbithatja.

(5) Online kommunikacids csatornak esetében gondoskodni kell az adatfelelds és az adatk6zl6 kozotti
feladatelhatarolastol. A szervezeti egységeket képviseld adatfelelds személy feladata, hogy az
érintett szervezeti egység altal kozzétett adatok hitelesek, megbizhatdak, id6szerlieck és valos
tartalmuak legyenek. Adatkozld személynek mindsiil, aki az egyetemi kdzponti, campus-szinti,
intézeti, tanlizemi, egyéb szervezeti egységbeli és hallgatoi szervezeti honlapon, kozosségi
médiafeliileten és elektronikus hirlevélben jeleniti meg a nyilvanossagnak szint informaciokat,
hireket, feladata a kozlés formai, pontos és naprakész allapotban torténé megjelenitése.

III/A. AZ EGYETEMEN KiVULI KAPCSOLATTARTAS

Az Egyetemen kiviili kapcsolattartas formai
13/A. §

(1) Az Egyetemen kiviili kapcsolattartas formai:
a) kozponti korményzati igazgatasi szervekkel (Kormany, minisztérium, kormanyzati foéhivatal,
kozponti hivatal) és teriileti kormanyzati igazgatasi szervekkel (kormanyhivatal),
b) az a) pontba nem tartozo kozigazgatasi szervekkel,
© helyi 6nkormanyzatokkal,
d) felsboktatisi intézményekkel
torténd kapcsolattartas.



1)

@

Az Egyetemen kiviili kapcsolattartasra jogosult szervek és személyek kore
13/B. §

(1) A 13/A. § a) pontjadban meghatarozott szervek politikai felsGvezetdivel (miniszter, dllamtitkar stb.),
politikai vezetdivel (f6ispan), szakmai felsGvezetbivel (kozigazgatdsi allamtitkér, helyettes
dllamtitkar, kormanyhivatal fdigazgatdja stb.) és a biztosi jogviszonyban allokkal az Egyetem
rektora vagy az altala meghatalmézott személy tart kapcsolatot.

@ A 13/A. § b) pontjdban meghatarozott kdzigazgatasi szerv els6é szamu vezetbjével az Egyetem
rektora vagy az altala meghatalmazott személy tart kapcsolatot.

(3 Helyi 6nkorményzatok polgérmestereivel az Egyetem rektora vagy az altala meghatalmazott
személy, illetve az Onkormanyzat illetékessége szerinti campus fdigazgatdja vagy az altala
meghatalmazott személy tart kapcsolatot, ez utdbbi esetekben az Egyetem rektoranak tajékoztatasa
mellett.

@) Mas felsdoktatasi intézmény rektoraval az Egyetem rektora vagy az dltala meghatalmazott személy
tart kapcsolatot.

III/B. EGYETEMEN KiVULI MEGKERESESEK

Az Egyetemen kiviili megkeresések ligyintézési hatarideje
13/C. §

(1) Az Egyetemen kiviilli maganszemély vagy jogi személy elektronikusan kiildott irasbeli
megkeresésére a megkeresett szervezeti egység 2 munkanapon beliil kételes irdsbeli visszajelzést
kiildeni arrél, hogy vérhatéan mikor keriil sor az érdemi valaszaddsra, amennyiben az azonnali
valaszadas nem lehetséges.

(2) Az Egyetem elektronikus vagy postai Uton irdsban megkeresett szervezeti egysége legkésébb 15
munkanapon beliil koteles érdemi valaszt kiildeni a megkeres6 szamadra.,

(3) Az (1) és (2) bekezdésben foglalt rendelkezéseket nem kell alkalmazni a sajtotdl érkezett
megkeresésre, arra a 4. és 5. §-ban foglalt rendelkezések az iranyaddk.

IV. AZ EGYETEM BELSO KOMMUNIKACIOJA

Belsé kommunikicios alapelvek
14. §

A bels6 kommunikacié hatékony miikddése segiti a szervezet céljaival valé azonosulast, a jo
munkahelyi, alkotd légkor kialakuldsat, a belsé problémak, fesziiltségek feltardsat, kezelését és
mindezek kiilsé kisugéarzasa altal a szervezetr6l alkotott kép kedvezd alakulasat.

A belsé kommunikacids tevékenység célja a vezetdség és a munkatarsak kozotti kommunikéacios
kapcsolatok és folyamatok kutatdsa, tervezése, szervezése, kivitelezése és értékelése. Feladata a
belsé kommunikéci6 javitasa, eziltal a hatékonysag novelése, elbrejelzés, prioritasok felallitasa,
kommunikacids tandcsadds €s tréningek, a kommunikéciés tevékenység rendszeres értékelése.

(3) A munkatarsak tajékoztatasa a vezetok alapvetd tevékenységéhez tartozik.

(4) A bels6 kommunikacié a szervezet céljaibol indul ki, és azokat kell szolgalja.



(5) A bels6 kommunikécié az iranyitasi folyamat hatékony eszkoze.
(6) A vezetdk elvarjak és tAmogatjak a nyitott, kétiriny kommunikaciot.
(7) A kommunikécidés hdlézatok és csatornk biztositjak az informaci6 folyamatos aramlasat.
(8) A vezetdk és a munkatarsak rendelkeznek az optimalis kommunikacios képességekkel.
(9) A belsé kommunikacié szintjei:

a) felsdvezet6i kapcsolatok

b) felsvezetdi és kézépvezetdi kapcsolatok

o felsGvezetdi és munkatarsi kapesolatok

d kozépvezetdi és munkatarsi kapcsolatok

¢ munkatarsi kapcsolatok

D felsdvezetdi és érdekképviseleti kapcsolatok

g szervezeti egységek kozotti kapesolatok.

ers y

Az egyetem belsé kommunikaciéjinak alapveté formai
15. §

(1)Jelen szabélyzat alapjan a Médiakdzpont munkatarsai az aldbbi kommunikacios feladatokat 1atjak
el:

a) az Egyetem minden polgaranak rendszeres tajékoztatasa,

b) nyitott, kétoldali kommunikacié biztositasa a belsé kommunikacids csatornakon keresztiil,

¢ kommunikacios stratégia és kommunikaciés terv egyeztetése az Egyetem rektoraval és a
Rektori Kabinet vezetdjével,

d) kommunikaciés tandcsadds és tréning szervezése a nyilatkozattételre jogosult személyek
részeére,

€ a média- és egyéb kommunikacids partnerek fel6l érkezd informaciok megfelels id6ben és
modon torténd eljuttatasa az érintett szervezeti egységhez,

f) rendszeres €s eseti jellegli tdjékoztatds, szabalyzatok, eljarasok, utasitdsok, korlevelek
kikiildése az Informatikai Igazgatdsaggal egyiittmiikddve,

g belsé kommunikacios anyagok, kiadvanyok, elektronikus hirlevél készitése és kikiildése,

h) osszegyetemi férumok sszehivasa, videokonferencia megszervezése, belsé tajékoztats levél
kikiildése az esemény elott és utan.

Belsé kommunikacioért felelos személyek, jogosultak kore
16. §

(1) A belsé kommunikéci6 sordn els6dlegesen az Egyetem rektora vagy az altala megjeldlt személy
Jjogosult nyilatkozni.

(2 Hallgatoi ligyekben — a rektorral, a Rektori Kabinet vezetdjével és/vagy a Rektori Kabinet vezetdje
utjan a Médiakozpont vezetdjével tortént egyeztetés utan — az Egyetemi Hallgat6i Onkormanyzat
elndke nyilatkozhat.

) A belsé kommunikéacié sordn nyilatkozd személyeknek rendelkezniiik kell mindazokkal a
megalapozott, hiteles informaciokkal, amelyek a munkatarsak tajékoztatasdhoz sziikségesek.

@ Lehetdség szerint keriilni kell az informéciok tobbszorss attétellel vals tovabbitdsat, menet kézbeni
modositasat, értelmezéseit, mert az az informdaciok torzulasdhoz vezethet.

(5) Az informéciok tobbszords attétellel vald tovabbitasanak elkeriilése érdekében minden, a belsd
kommunikaciéban nyilatkozatra jogosult személy kételes a bizalmas informéciokat megtartani.



Médiakozpont
17.§

(1)A bels6 kommunikécids tevékenységek megtervezése, kialakitisa, megszervezése, lebonyolitasa,
értékelése elsddlegesen a Médiakézpont feladata.

(2)A. Médiakézpont a bels6é kommunikaciés kapcsolatok folyamatos 4polasa,, a munka
hatékonysaganak fokozasa, a hangsuly athelyezése az egyéni érdekekrdl a szervezeti célokra, a
kommunikacios nehézségek kikiisz6bslése, valamint az Egyetem vezetdsége irdnti hiiség, lojalitds
erfsitése érdekében a kovetkez6 eszkdzokkel él:

a) eldrejelzés és trendanalizis, prioritasok felallitdsa;

b) kommunikacios stratégia kialakitasa;

¢) kommunikacios tanacsadas biztositasa a vezetOknek;

d) munkatarsak és hallgatok folyamatos t4jékoztatasa:

e) vezetdi dontések differencialt publikalisa;

) belsd honlap, elektronikus hirlevél szerkesztése;

g) igény esetén Gtletdoboz, leveleslada miik§dtetése;

h) visszacsatolasi lehetdség biztositasa a munkatirsak szdméra;
1) jelentések és feljegyzések készitése a vezetésnek az esetlegesen felmeriilt problémakrol,
J) Osszdolgozéi forumok megszervezése;

k) formaélis és informalis rendezvények szervezése;

) {nnepek, évforduldk, avatasok;

m) igény esetén tanacskozasok, csapatépitéd tréningek szervezése.

(3)Minden szervezeti egység kételes bejelenteni a Médiakdzpontnak az esemény id6pontja eldtt
legaldbb 15 munkanappal, amennyiben az Egyetem nevének felhasznaldsaval torténd, sajat kiilsé
rendezvényt kivan szervezni az Egyetem terilletén. A rendezvényszervezés engedélyeztetése
kizardlag a rendezvény engedélykérd- és bejelentblapon (2. sz. fliggelék) torténik. A
rendezvényszervezés kizarolag a Rektori Kabinet vezetSjének és/vagy a Médiakdzpont
vezet6jének engedélyével valdsulhat meg. A Rektori Kabinet vezetbje és/vagy a Médiakdzpont
vezetdje abban az esetben engedélyezi a rendezvényt, amennyiben a campus féigazgatéja és a
teremfoglalasért felel6s illetékes szervezeti egység/munkatirs elGzetesen engedélyezte. Az
engedélykérelmet e-mailben kell megkiildeni, melynek kotelezden tartalmaznia kell legalabb:

a) a szervezd nevét

b) arendezvény cimét,

©) id6pontjat,

d) helyszinét,

€) témajat,

f) atervezett el6adokat,

g) és a VIP vendégek névsorat.

(4)Amennyiben partnerszervezetek, kiilsé cégek felkérik az Egyetem szervezeti egységeit kiilsd
rendezvények elokészitésében, megszervezésében és lebonyolitasdban vald kézremiiksdésre, ebben
az esetben is kotelesek a szervezeti egységek bejelenteni a rendezvényt a (3) pontban jelzett
el6irasnak megfeleléen.



Az Egyetem szervezeti egységei kozotti kommunikdicié rendje
17/A. §

(1) Az Egyetem szervezeti egységének irasbeli megkeresésére a megkeresett szervezeti egység 2
munkanapon beliil koteles irdsbeli visszajelzést kiildeni arrél, hogy varhatéan mikor keriil sor az
érdemi vélaszadasra, amennyiben az azonnali valaszadds nem lehetséges.

(2) Az Egyetem irasban megkeresett szervezeti egysége legkésdbb 15 munkanapon beliil koteles
érdemi valaszt kiildeni a megkeres6 szamara.

Hallgatoi megkeresések iigyintézési hatirideje
17/B. §

(1) Az Egyetem hallgat6jatol érkezett irasbeli megkeresésre — a (2) bekezdésben foglaltak kivételével
—az Egyetem illetékes szervezeti egysége 2 munkanapon beliil kételes irdsbeli visszajelzést kiildeni
a véarhat6 valaszadasrol, 8 munkanapon beliil — indokolt esetben 15 munkanapon beliil — pedig
kételes irasban érdemben vélaszolni a megkeresésre.

(2) Azon dontés meghozataldra, amelyet az altalanos kozigazgatasi rendtartdsrél szold térvény (a
tovébbiakban: Akr.) alapjan sziikséges meghozni, az Akr.-ben meghatéarozott ligyintézési hataridé
az iranyado.

Felelosség
18. §

(1) Jelen szabélyzatban foglaltakat az Egyetem minden polgardnak be kell tartania. Az utasitasnak
megfeleld milkodést a szervezeti egységek vezetdi kotelesek az éltaluk iranyitott szervezeti egység
esetében biztositani.

(2) A nyilatkozattevd személy a nyilatkozatban foglaltakért szakmai és jogi felelésséggel tartozik.

(3) Nyilatkozattev fegyelmi feleldsséggel tartozik, amennyiben szandékosan vagy gondatlansagbol
megszegi jelen szabalyzatban foglaltakat.

V. VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

Hatalyba léptet6 és zaré rendelkezések
19. §

Y Jelen Szabdalyzat 2021. oktober 11. napjatdl hatalyos.
@ Jelen Szabalyzatot médositotta a 10/2024 (IV. 08.) sz4mu rektori utasitds, a médositasok
2024. aprilis 09. napjatél hatalyosak. ]

G6do118, 2024. aprilis 08. ol v

[ LY

L

Prof. Dr. Gyuricza\§
rektor



1. sz. fiiggelék

ENGEDELYKERES FORGATASHOZ / FOTOZASHOZ*

kérelmezé maginszemély/cég neve:

lakcim, székhely (telephely):

cégjegyzékszam,

ad6szam: el . T
nyilvéntartasba vételi szam:

bankszamlat vezetd pénzintézet neve:

bankszamla szama:

neve
kapcsolattarto:
telefonszdma
helyszine
forgatas / fotdzas*:
iddpontja
forgatas / fot6zas* célja:
datum: alairas
A Médiakézpont tolti ki!
Forgatasi engedélyt megadom.
datum: alairas

Médiakdzpont

* A megfelel6t kérjiik alahzni



Késziil 1 példanyban.
Az eljaras menete:

2. sz. fiiggelék

1. Teremgazdalkodasért felelds szervezeti egység
2. Campus-foigazgatosag
3. Médiakézpont

RENDEZVENY ENGEDEI’JYK]:]R(") és BEJELENTO LAP
Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem

Campus/telephely neve

A rendezvény elnevezése

A rendezvény célja

A rendezvény Név:
szervezdjének/kapcsolattartdjanak | Telefonszam:
neve és elérhetOsége Email cim:
A rendezvény pontos helyszine h l;elte’n ) }slzallbad’ter?
(megfeleld rész kitoltendd) clyszine: clyszie:
A rendezvény idépontja Détum:
(datum/6ra tol-ig)
Alumni

A rendezvény jellege
(megfeleld rész aldhiizando, tobb is
lehetséges)

zartkorl / nyilvanos
szakmai / szabadidos
hazai / nemzetk&zi
belépddijas / téritésmentes

Rendezvény tipusa
(megfeleld vész aldhiizando és egyéb
esetben kitoltendd)

Alumni / tandcskozas / konferencia / workshop / kiéllitds / fesztival /
vasar / termékbemutatd / koncert / tAncos 6sszej6vetel / sport / céges
rendezvény / egyéb, éspedig:




El6adok, nyilatkozok kore

Meghivottak kore

(megfelell rész aléhizandd, tobb is
lehetséges és  egyéb
kitoltendo,

esetben

egyetemi hallgatdk, oktatdk, kozépiskolas fiatalok, kiils6é szakmai
partnerek, média képvisel6i, politikai vezetok, egyéb, éspedig:

A rendezvényre varhaté Osszes
résztvevoi/latogatdi/vendég 1étszam

Teremberendezés (asztal, szék,
pulpitus, virdgdisz, zo6ldnévények
stb. darabszdmmal)

orarendi
egyedi igény, éspedig:

A szervezdnek a technikai igényeket kozvetleniil a szolgaltatdst végzotdl
kell megrendelnie.

Technikai  igények felsorolasa
(hangositas, projektoros kivetités,
elektromos csatlakozas, berendezés
stb.)

A szervezdnek a technikai igényeket kozvetleniil a szolgditatdst végzotdl
kell megrendelnie.

Eszkézigény
(pl. asztalterit6, pohar, talca, tanyér
stb. darabszammal)

A szervezinek a technikai igényeket kozvetleniil a szolgaltatdst végzdtdl
kell megrendelnie.

M¢édiakozpont felé tdmasztott igény
(pl. moderalas, fénykép, film
készitése)

(megfeleld rész aldhiizando)

Moderalas: igen/nem
Fényképkészités: igen/nem
Filmkészités: igen/nem
Hirkészités: igen/nem

A rendezvény idopontja eldtt 3 héttel sziikséges jelezni a
mediakozpont@uni-mate.hu email cimen. A Médiakézpont csak

korlatozott mértékben tud biztositani munkatdrsat a fenti feladatok
elvégzésere.
Kiilsé (nem egyetemi) szervezik részére a szolgdltatds téritéses, a térités
dijardl tovabbi informdacié: mediakozpont@uni-mate.hu




A rendezvény belsé és kiilsd
meghirdetésének modja

A rendezvényen megjelend
reklameszk6zok (roll-up, molind,
reklamponyva, szérélapok, egyéb)

A rendezvény reklamhordozdinak kihelyezése az Egyetem hatdlyos
szabalyzatat figyelembe véve térténhet.

A rendezvényen szolgaltatast
nyujtéd szervezetek, személyek
felsoroldsa (zene, étkezés, Orzés
stb.)

Tizgynjtasi engedély

A rendezvény alatt tlizgyujtds, ideértve akar a teamécsest,
csévinget is, nem lesz.

Tlizgyujtas esetén a Miiszaki Igazgatosag Munka-, Tliz- és
Kd&rnyezetvédelmi Osztalynal tlizgyijtasi engedély kérésérol
gondoskodom (munkavedelem@uni-mate.hu).

Megjegyzés

A tablazat tovabbi részét csak abban az esetben kell kitélteni, ha a vonatkozé jogszabdlyi elGirdsok miatt a

kérdések megvalaszoldsa indokolt.

S S R .| Név:
A kilirités-szamitast végz6 neve és
elérhetdsége Telefon:

g Email:

A rendezvény biztositasat ellatd Név: Nev:
szervezet(ek), valamint a biztonsagi | Cim: Cim:
szemeélyzet oktatasat végzo(k) neve | Telefon: Telefon:
¢s elérhetOsege Email: Email:

A biztonsagi személyzet 1étszama

aktuélis portaszolgalat
a rendezvény idejére kiilon biztonsagi személyzet

Parkolassal kapcsolatos igény

Parkol6 lezarasa

VIP parkolas

Buszos parkolas
Egyéb igény, éspedig:




A rendezvény ideje alatt helyszinen | Nev:
1évé, elsdsegélynyujtasara képzett | Telefon:
személy(ek) neve, elérhetbsége Email:

*(Az eredeti rendeltetéstol eltérd helyszinhaszndlat esetében helyszinrajz csatoldsa is sziikséges!)

Vonatkozd elbirasok:

Az Orszéagos Tlizvédelmi Szabalyzatrél sz616 54/2014. (XII. 5.) BM rendelet 206. §-a alapjan a miivel6dési,
sport- €s oktatasi létesitményekben, helyiségekben esetenként nem az eredeti rendeltetésnek megfeleld
rendezvényekre (pl. vasar, bemutat6, kiallitas), valamint az 500 fonél nagyobb befogadéképességii nem
miivelodési és  sportlétesitményekben, helyiségben tartott alkalomszerii kulturilis és
sportrendezvényekre (pl. szini, zenekari, cirkuszi el6adas, tancos 6sszejdvetel, diszko, koncert) a vonatkozo
tiizvédelmi eldirasokat, biztonsagi intézkedéseket a rendezvény felelds szervezdje kiteles irasban meghatarozni
¢s a rendezvény idépontja elétt 15 nappal azt tajékoztatis céljabol a tiizvédelmi hatdsdgnak megkiildeni (a
hivatkozott rendeletben meghatarozott tartalommal). A rendezvény lebonyolitdsanak tlizvédelmi eldirdsait
tartalmazo iratokat és azok mellékleteit a rendezvényt kovetden legalabb egy évig meg kell 6rizni.

Az Orszagos Tiizvédelmi Szabalyzatr6l szolé 54/2014. (XII. 5.) BM rendelet 215. §-a alapjan a szabadtéri
rendezvényekre a vonatkozo tlizvédelmi eldirasokat, biztonsagi intézkedéseket a rendezvény szervezdje
koteles irasban meghatarozni és a rendezvény kezdetének idépontja elétt 10 nappal azt tijékoztatas céljabol
az illetékes els6foku tlizvédelmi hatosagnak eljuttatni. (A menekiilési irdnyt jel516 biztonsagi jelekre, itvonalra,
kitirités szdmitasra, biztonsagi személyzetre, tlizoltd késziilékekre, tlizvédelmi oktatdsra, dokumentalasra stb.
vonatkozdan tovabbi rendelkezéseket tartalmaz a 207-215. §)

(Szabadtéri rendezvény: az 1000 f6t vagy az 5000 nt’ teriiletet meghaladd, épiileten kiviili teriileten megtartott
szervezett esemény, ide nem értve a létesitmény miikodési engedélyével sszefiiggd rendezvényeket,) Kiemelt
szabadtéri zenés, tancos rendezvénynek mindsiil a 10 000 f6t, vagy a 20 000 m?-nél nagyobb teriiletet
meghaladd, épiileten kiviili teriileten megtartott, a zenés, tancos rendezvények miikddésének biztonsagosabba
tételérdl sz6lo6 korményrendelet hatdlya alda tartozé zenés, tancos rendezvény — ez esetben tovéabbi
rendelkezéseket tartalmaz a 216-218. §.

A zenés, tancos rendezvények miikodésének biztonsagosabba tételérbl sz616 23/2011. (MII. 8.) Korm. rendelet
eldirasainak eleget kell tenni, ha tomegtartozkodasra szolgaldé (300 fénél nagyobb befogaddképességil)
épitményben tartanak zenés, tancos rendezvényt vagy szabadban tartanak és a rendezvény id6tartama alatt
varhatoan lesz olyan idépont, amelyen a résztvevdk 1étszama az 1000 f6t meghaladja.

A 23/2011. (III. 8.) Korm. rendelet alapjan zenés, tincos rendezvény csak rendezvénytartasi engedély
birtokiban tarthat6. Az engedélyt G6dollé Varos Polgarmesteri Hivatalanak jegyz6je adja ki. Az engedély
irdnti kérelem elbiralasanak iigyintézési hatdrideje 20 nap. Az engedély iranti kérelmet a zenés, tdncos
rendezvénynek helyt ado épitmény iizemeltetdje, szabadtéri rendezvény esetében a rendezvény szervezdje
nyujtja be. A kérelemhez csatolni kell a Korm. rendeletben elbirtakat (1asd: 5.§ és a biztonsagi tervrél szol6 8.

§)-

A 23/2011. (III. 8.) Korm. rendelet vonatkozasaban zenés, tdncos rendezvény: rendszeresen vagy meghatarozott
alkalombdl, illetve idopontban tartott, nyilvanos, nem zartkorii, valogatott lemezbemutatas vagy €16 eldadas
utjan nyujtott zeneszolgaltatast fGszolgéltatasként nydjtd rendezvény, amelyen a részvételhez nem kell
megvaltott til6hellyel rendelkezni.

A kornyezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes szabalyairdl sz616 284/2007. (X. 29.) Korm. rendelet 10. §
alapjan a ,.kornyezeti zajt el6idéz6 lizemi vagy szabadid6s zajforrasra vonatkozo6an a tevékenység megkezdése
elétt a kdrnyezeti zaj- és rezgésforras iizemeltetdje koteles a kdrnyezetvédelmi hatdsagtél kdrnyezeti
zajkibocsatasi hatdrérték megallapitasat kérni, és a hatarérték betartasdnak feltételeit megteremteni”,
amennyiben a tervezett kdrnyezeti zajforras hatasteriiletén védendd teriilet, épiilet vagy helyiség van.
(Ugyintézési hataridd: 22 nap. Az elséfoku hat6sagi jogkort a telepiilési dnkormanyzat jegyzéje gyakorolja.) A
111/4196-2/2014. szamu hatarozat alapjan a Godollé 4940 hrsz.-i ingatlanon tartandé szabadidés




tevékenység zajkibocsatasi hatdrértéke (Lku) 06-22 6ra kozott SO0 dB(A), 22-06 ora koéziott 40 dB(A).

A zenefelhasznalassal jaré rendezvények esetén bejelentési kotelezettség terheli a szervezét az ARTISJUS
Magyar Szerzbi Jogvédd Iroda Egyesiilethez (a szerzbi jogrdl sz616 1999. évi LXXVI. térvény alapjéan).

A mentésrél szolé 5/2006. (II. 7.) EilM rendelet szerint kisebb létszam1, 1000 {6 alatti rendezvény esetén
egészségiigyi rendezvénybiztositis akkor sziikséges, ha a rendezvényt kifejezetten betegek vagy id6skoruak
szamara szervezik, illetve jogszabaly az esemény, sportesemény jellegére tekintettel azt kitelezden eldirja.
1000-5000 £5 részvétele esetén legaldbb egy esetkocsi sziikséges.

Az egészségiigyi ellatds gyalogdrséggel (a rendezvény egészségiigyi biztositdsanak azon formdja, amelynél a
rendezvény résztvevdinek egészségiigyi biziositdsa mentGgépjdrmii igénybevétele nélkiil torténik) csak
épiiletben vagy kis teriiletre korlatozott szabadtéren szervezett rendezvényen biztosithatd, amennyiben a
rendezvényen résztvevok szama 1001 fonél kevesebb. Zart térben tartott, 3001000 6 kozotti I€tszadmu zenés
tdncos rendezvény esetében gyalogérség biztositdsa sziikséges. [Az ellatast szakképzett mentdapold,
mentdtiszt, orvos, mentborvos, vagy ezek koziil tobb személy egyiittesen végzi. Az ellatast nem nyujthatja az a
sportorvos, aki a sportorvoslds szabalyairdl és a sportegészségiigyi haldzatrdl sz616 215/2004. (VII. 13.) Korm.
rendelet 5. § e) pontja szerint egyidejileg ellatja az adott sportrendezvényen és szabadidosport eseményen az
el6forduld sériiléseket és egyéb orvosi beavatkozast igényl6 panaszokat.] A rendezvény helyszinén biztositani
kell betegvizsgalatra alkalmas dllandé vagy ideiglenes helyiséget fektetési lehetdséggel, és gondoskodni kell
vezetékes vagy vezeték nélkiili hirkdzld eszkozrol, tovabba a szakelsGsegély biztositasdhoz sziikséges
felszerelésr6l (b6vebben lasd: rendelet 2. meliéklete).

Rendezvénybiztositist az ANTSZ OTH 4ltal kiadott miikodési engedéllyel rendelkezd szervezet lathat el. A
rendezvény egészségiigyi biztositasat ellaté mentési tevékenységet végzd szervezetnek 5000 £6 feletti l1étszamh
rendezvény esetén mentési tervet kell készitenie. A rendezvény megfeleld egészségiigyi biztositisaért a
rendezvény szervezdje felelés. Amennyiben a rendezvénybiztositas soran ellatott beteg egészségi allapotanak
megfeleld ellatasra alkalmas legkdzelebbi egészségiigyi intézménybe szallitasa valik sziikségessé, akkor errdl
a rendezvény egészségiigyi biztositasat végzd szervezetnek — ide nem értve a gyalogOrséget — kell
gondoskodnia. Ennek hidnyaban, vagy ha a tervezett oxioldgiai ellatés a rendezvényen elégtelennek bizonyul,
az OMSZ igazolt t6bbletkdltségét a rendezvény szervezdje koteles az OMSZ szamara megtériteni.

A rendezvény szervezOjének feladata a rendezvény biztonsagat veszélyeztetd tényezok kikiiszobolése, illetve
sziikség esetén beavatkozas (pl. rendkiviili id6jaras esetén a rendezvény felfiiggesztése), valamint a biztonsagi
tervben és a vonatkozd tiizvédelmi eldirasokban meghatarozott rendelkezések betartatasa.

Tajékoztatas:

Jelen formanyomtatvanyt a rendezvény szervezdje a rendezvény idépontja el6tt legalabb 15 nappal a fenti
eldirasok betartisaval kiteles kitolteni és aldirva a Médiakozpontban leadni. (A hataridé a fenti eléirdsok
szerinti kiilon bejelentési kitelezettségek esetében legalabb 30 nap!)

Politikai céld rendezvények, kampanyok helyszinének biztositasara az Egyetem nem ad ki engedélyt.

A rendezvény szervezdje aldirasaval hitelesiti, hogy a MATE Tiizvédelmi Szabalyzatat és a fenti eldirasokat

maradéktalanul betartja.

Datum: ..o

szervez alairasa

MATE illetékes szervezeti egységei dltal kitoltendd rész!

Belsd rendezvénynél:
A rendezvény kéltségeinek fedezete a ... ...... ...... ...... pénziigyi kdzponton rendelkezésre all.

Pénziieyi kozpont vezetdjének aldirdsa




E nyomtatviny csak a fenti ,vonatkozé eldirisok”-ban részletezett igazolé dokumentumokkal egyiitt
érvényes!



